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DELIBERAZIONE

OGGETTO: conferimento dell'incarico di funzione professionale denominato “Gestione dei processi
relativi agli investimenti e alle relative attivita amministrativo contabili a supporto del
Dipartimento Infrastrutture e Acquisti”

IL DIRETTORE GENERALE

Richiamate:

e le disposizioni contenute nel capo Il del titolo Il "Sistema degli Incarichi" del CCNL relativo al
personale del Comparto Sanita — triennio 2019-2021 - sottoscritto il 02/11/2022 e nel titolo Ill, capo
Il "Sistema degli Incarichi" del CCNL relativo al personale del Comparto Sanita — triennio 2022-2024
- sottoscritto il 27/10/2025;

e le disposizioni contenute nel “Regolamento per listituzione, la graduazione, il conferimento e la
revoca degli incarichi diposizione e di funzione dell'IRCCS Azienda Ospedaliero-Universitaria di
Bologna” approvato con la deliberazione n. 262 del 24/07/2024;

Dato atto che:

e il Direttore del Servizio Unico Metropolitano Amministrazione Giuridica del Personale - SUMAGP
(SC), con determinazione n. 1119 del 24.10.2025 ha provveduto all’emissione dell’avviso di
selezione interna per il conferimento, tra gli altri, dell'incarico di funzione professionale — Area degli
assistenti — denominato “Gestione dei processi relativi agli investimenti e alle relative attivita
amministrativo contabili a supporto del Dipartimento Infrastrutture e Acquisti”;

e con determinazione n. 1219 del 18.11.2025, a seguito del ricevimento delle domande di
partecipazione alla procedura selettiva, si € provveduto allammissione dell’'unica candidata,
identificata con il codice C11202D8, risultante in possesso dei requisiti specifici di ammissione
previsti dall'avviso di selezione per I'attribuzione dell’ incarico di funzione professionale denominato
“Gestione dei processi relativi agli investimenti e alle relative attivita amministrativo contabili a
supporto del Dipartimento Infrastrutture e Acquisti”;

Acquisito, a conclusione della procedura selettiva, il verbale di selezione per I'attribuzione dell'incarico in
argomento, agli atti prot. n. 1160 del 13.01.2026, laddove la Commissione propone I'attribuzione dell’
incarico alla dipendente Silvia Marzari — assistente amministrativa — in quanto, dall’analisi e dalla
valutazione del curriculum e sulla base del colloquio effettuato, & risultata possedere il profilo e le
caratteristiche professionali adeguate e coerenti allo svolgimento dell’'incarico;

Ritenuto di accogliere la suddetta proposta di conferimento dell'incarico di funzione;
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Delibera

per le motivazioni espresse in premessa:

1. di prendere atto dell’esito della procedura selettiva per I'attribuzione dell'incarico di funzione
professionale denominato “Gestione dei processi relativi agli investimenti e alle relative attivita
amministrativo contabili a supporto del Dipartimento Infrastrutture e Acquisti”, la cui scheda di
descrizione e l'elenco dei candidati idonei sono allegati al presente provvedimento e ne
costituiscono parte integrante e sostanziale;

2. di conferire lincarico di funzione professionale denominato “Gestione dei processi relativi agli
investimenti e alle relative attivita amministrativo contabili a supporto del Dipartimento Infrastrutture
e Acquisti” alla dipendente Silvia Marzari — assistente amministrativa, a decorrere dal 01.02.2026
per la durata di cinque anni, fatto salvo quanto previsto dalla normativa di settore e dalla
contrattazione collettiva, relativamente alla cessazione del rapporto di lavoro per qualsiasi causa, in
particolare per diritto a pensione per limiti di eta ordinamentale, in caso di valutazione negativa e
motivate esigenze organizzative dell'Ente;

3. di dare atto che il costo relativo a quanto disposto dal presente provvedimento non determina oneri
aggiuntivi al bilancio aziendale dell’anno 2026 in quanto finanziato con le risorse disponibili nel
“Fondo incarichi, progressioni economiche e indennita professionali” di cui all’art. 63 del CCNL del
Comparto Sanita - triennio 2022-2024 del 27/10/2025;

4. di dare mandato al SUMAGP (SC) e al Servizio Unico Metropolitano Amministrazione Economica
del Personale — SUMAEP (SC) di provvedere alla definizione di tutti gli aspetti attinenti al rapporto
in essere con I'Azienda.

Responsabile del procedimento ai sensi della L. 241/90:
Monica Cesari
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Allegato 1)

SCHEDA DI DESCRIZIONE DI INCARICO DI FUNZIONE
(Titolo 111, Capo Il del CCNL 2019/2021 area COMPARTO SANITA’ sottoscritto il 2 novembre 2022
e regolamento aziendale adottato con deliberazione n° 262 del 24 luglio 2024)

Struttura/articolazione organizzativa:
SSD Settore Amministrativo Area Tecnica

Sede di lavoro:
SSD Settore Amministrativo Area Tecnica

Denominazione incarico professionale:
GESTIONE DElI PROCESSI RELATIVI AGLI
INVESTIMENTI E ALLE RELATIVE ATTIVITA’
AMMINISTRATIVO CONTABILI A SUPPORTO DEL
DIPARTIMENTO INFRASTRUTTURE E ACQUISITI

Dirigente responsabile/referente:
Dott.ssa Roberta Rinaldi

Tipologia di complessita: elevata
Valorizzazione economica: € 3.000,00

Durata incarico: 5 anni

Area:
O personale di supporto
assistenti
O operatori

Profilo: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Ruolo:
O sanitario
O socio-sanitario
amministrativo
O professionale
O tecnico

Requisiti formali:

® quindici anni di esperienza nel profilo professionale di appartenenza;

= valutazione positiva della performance individuale riferita all’ultimo biennio o comunque le ultime
due valutazioni disponibili in ordine cronologico;

= assenza di procedimenti disciplinari negli ultimi due anni superiori alla multa

ATTIVITA’ CARATTERIZZANTI E RESPONSABILITA: rendicontazione annuale

Attivita caratterizzanti e responsabilita

Risultato atteso

Coadiuvare e supportare il Responsabile della
SSD e il Direttore di Dipartimento nella fase di
programmazione triennale dei lavori pubblici

Partecipazione nella stesura del Piano Triennale dei
lavori pubblici

Predisporre gli atti relativi al Piano triennale
degli investimenti

Predisposizione schede e monitoraggio periodico

Supportare nella stesura delle rendicontazioni
periodiche dei finanziamenti verso gli organi
competenti (esempio RER, Ministero della
salute, etc)

Collaborazione nella stesura delle rendicontazioni
attraverso anche la preparazione dei dati rispettando
le tempistiche definite dai finanziamenti

Supportare nelle attivita di quadratura per
garantire la correttezza del bilancio e delle
dichiarazioni finanziarie

Partecipazione attiva al processo di quadratura per
I'obiettivo di chiusura

Supportare la predisposizione della
documentazione necessaria per la chiusura di
bilancio

Predisposizione della documentazione/schede di
competenza per la chiusura di bilancio

Realizzare e gestire il budget per gli investimenti

Elaborazione budget per investimenti e periodico
monitoraggio

Collaborare nella produzione della
documentazione necessaria per la
partecipazione del Responsabile al Board

Predisposizione della documentazione propedeutica
alla discussione degli investimenti nel Board Aziendale




Aziendale sugli investimenti

= Partecipazione alla registrazione delle fatture

Partecipazione e verifica della conformita = Gestione dell’anagrafica dei fornitori
dell’intero ciclo passivo = Monitoraggio delle fasi del ciclo passivo e dei dati
registrati

RELAZIONI/INTERFACCE

interne

Responsabile della SSD Settore Amministrativo area Tecnica - relazione gerarchica:
= condivisione degli obiettivi assegnati

= collaborazione nella pianificazione delle attivita

= analisi dello stato di avanzamento dei lavori attivati

Direttore di Dipartimento Infrastrutture e Acquisti — relazione funzionale:
definizione delle priorita di azione in relazione alle proprie competenze

Direttore Dipartimento delle Tecnologie e dell’Informazione — relazione funzionale:
supportare il coordinamento delle azioni in tema di predisposizione budget e programmazione

SUMCF - relazione funzionale:
supportare nelle attivita di liquidazione, nonché alla gestione di rendicontazione di finanziamenti

esterne

Regione Emilia Romagna

Requisiti preferenziali per il conferimento dell’incarico:

" competenze comunicative;

® capacita di lavorare in team;

= esperienza nell’utilizzo di sistemi informatizzati specifici del contesto.
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Allegato n. 2)

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER IL CONFERIMENTO DELL'INCARICO DI FUNZIONE
DENOMINATO “GESTIONE DEI PROCESSI RELATIVI AGLI INVESTIMENTI E ALLE RELATIVE
ATTIVITA’ AMMINISTRATIVO CONTABILI A SUPPORTO DEL DIPARTIMENTO INFRASTRUTTURE E
ACQUISTI” — PER LE ESIGENZE DELL'IRCCS AZIENDA OSPEDALIERO UNIVERSITARIA DI BOLOGNA
POLICLINICO DI SANT'ORSOLA

(Emesso con determinazione del Direttore del SUMAGP n. 1119 del 24/10/2025)

ELENCO DEI CANDIDATI IDONEI

CODICE ID
C11202D8




