Nome e Cognome

AVVIAMENTO A SELEZIONE PRESSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE A TEMPO
DETERMINATO PER N. 1 POSTO NEL PROFILO PROFESSIONALE DI COADIUTORE
AMMINISTRATIVO CAT. B per le esigenze dellIRCCS Azienda Ospedaliero Universitaria di
Bologna, Policlinico di Sant’'Orsola

TEST PROVA DI IDONEITA’ 2
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Se in Windows apriamo il programma "Paint" abbiamo intenzione di:

inviare messaggi

effettuare calcoli

disegnare

nessuna delle risposte sopra indicate
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In un computer il pulsante "reset" serve a:

Pulire la memoria del computer

Riportare il pc alle condizioni di fabbrica
Riavviare il computer in caso di blocchi
nessuna delle risposte sopra indicate

oooao

o

| margini di un documento word specificano:

la dimensione del carattere

la distanza tra due righe di testo

la distanza dal bordo del foglio rispetto all’area di scrittura
la dimensione delle colonne del testo
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Nel programma Microsoft Word il simbolo del floppy in alto a sinistra serve a:

salvare il lavoro effettuato

recuperare files inavvertitamente eliminati
eliminare il file

rinominare il file
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A cosa serve la funzione Thesaurus del programma Microsoft Word:
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ad effettuare il controllo ortografico di una parola o frase
ad impostare alcune caratteristiche grafiche del testo

ad applicare degli stili di formattazione al testo

a visualizzare i sinonimi di una parola selezionata

Utilizzando il programma Microsoft Word & possibile applicare ad un testo
contemporaneamente le formattazioni grassetto, corsivo, sottolineato:

Si

Si, ma solo se il testo € scritto con font “Arial”

Si, solo se si usa un font di carattere che lo consente

No

Quando si invia un messaggio di posta elettronica specificando I'opzione Ccn:

tutti i destinatari del messaggio devono obbligatoriamente dare conferma di avvenuta
ricezione

i destinatati specificati nel campo Ccn non ricevono gli allegati

tutti i destinatari tranne quelli specificati nel campo Ccn non ricevono gli allegati

i destinatari specificati nel campo Ccn ricevono una copia, ma il loro indirizzo
viene nascosto agli altri destinatari del messaggio

nell'indirizzo di posta elettronica rossi.mario@aosp.bo.it I'estensione aosp.bo.it.
indica:

I'area geografica di provenienza del titolare dell’indirizzo

la nazionalita del titolare dell'indirizzo

il nome del dominio

il computer su cui & installato il programma di posta elettronica che ospita l'indirizzo
email

“Se il telefono squilla le segretarie vanno a rispondere; Maria svolge qualche volta nella
sua azienda il ruolo di segretaria”.
Se le precedenti affermazioni sono vere, quale fra quelle proposte & sicuramente vera

Maria nella sua ditta non risponde mai al telefono
Maria risponde sempre al telefono

Maria a volte risponde al telefono

le segretarie non rispondono mai al telefono
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10. Quale delle seguenti alternative NON & ortograficamente corretta

Tagliere
Ingeniere
Usciere
Carrozziere
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