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AVVIAMENTO A SELEZIONE PRESSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE A TEMPO
DETERMINATO PER N. 1 POSTO NEL PROFILO PROFESSIONALE DI COADIUTORE
AMMINISTRATIVO CAT. B per le esigenze dellIRCCS Azienda Ospedaliero Universitaria di
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TEST PROVA DI IDONEITA’ 2

1. In Windows, il file "manuale.xIs" &€ un documento che & possibile aprire con il

programma

O Excel

O PowerPoint
O Access

O Word

2. Nella barra degli strumenti di un foglio elettronico excel, quale funzione devo utilizzare
per impostare I'area di stampa?
O Inserisci
O Dati
O Layout di pagina
0 Visualizza

3. E’ possibile inserire tabelle nei documenti Word?
[ Si tramite il comando “inserisci tabella”
O Si ma solo come immagine
O No

O Si tramite un collegamento con il programma Excel

A



4. Quale tra le seguenti funzioni non & supportata direttamente dal programma Microsoft
Word?
O Controllo ortografico
O Inserimento tabelle
O Verifica dei sinonimi

O OCR su immagini

5. La posta elettronica certificata &?

O Un servizio che consente di inviare messaggi di posta elettronica certificandone la
qualita

[0 Un servizio che consente di dare ad un messaggio di posta elettronica il
valore legale di una raccomandata con avviso di ricevimento

O Un servizio che consente di inviare messaggi di posta elettronica

O Un servizio che consente l'invio della conferma di lettura dei messaggi di posta

elettronica

6.  Per visualizzare I'anteprima di stampa & necessario:

[0 E' possibile visualizzare I'anteprima di stampa anche se il computer non é

connesso a una stampante

O

E' necessario che il computer sia connesso a una stampante

O

E' necessario che il computer sia collegato a Internet

O

E' necessario che il computer sia collegato ad una rete

Quale tra quelli di seguito indicati non € un documento di riconoscimento equiparato
alla carta d’identita

Patente di guida

Tessera sanitaria

Passaporto

O0O0Ood

Patente nautica



8.

10.

O

O

Quale dei seguenti termini & sinonimo di nosocomio?

[0 Manicomio
[0 Biblioteca
[0 Ospedale
O Cimitero

O Cappella

Trova il numero mancante per completare la sequenza 3, 6, 12...

O 16
O 24
O 32
O 64

Cos'e il ticket sanitario?

E' il modo con cui vengono pagati i pasti in ospedale

E' il modo con cui gli assistiti contribuiscono o partecipano al costo delle
prestazioni sanitarie di cui usufruiscono

E' il modo con cui vengono pagati i farmaci di classe C

E' il modo con cui solo chi ha una malattia rara non paga le prestazioni sanitarie di cui

usufruisce
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TEST PROVA DI IDONEITA’ 3

1. In un foglio elettronico excel , quale formato devo scegliere se voglio inserire il
simbolo EURO € in una cella?:
O Generale
O Valuta
O Contabilita
O Data

2. In un foglio elettronico excel, quali comandi devo usa per copiare e incollare una
cella o un gruppo di celle?:
[0 Eseguire i comandi copialincolla dopo aver selezionato la cella o le
celle
Fare Click con il tasto destro del mouse
Eseguire i comandi taglia/incolla dopo aver selezionato una cella o le celle
Eseguire il comando incolla dopo aver selezionato la cella o le celle

O
O

3. Che cosa rappresenta un file in formato xIs?:
O Una cartella di lavoro
O Una selezione di celle
O Un foglio di lavoro
O Nessuna delle precedenti

4. In un documento word come faccio per sottolineare una parola?:
O Selezionare la parola e cliccare su grassetto nella barra degli strumenti
O Selezionare la parola e cliccare su colore carattere nella barra degli
strumenti
O Selezionare la parola e cliccare su copia formato nella barra degli strumenti
O Selezionare la parola e cliccare su sottolineato nella barra degli
strumenti




. In un documento di word posso modificare il carattere del testo?:
O Si utilizzando I’apposita voce nel menu

O Si, ma solo se ho gia salvato il documento

O Si, ma si pud fare una volta sola in ogni documento

O Si, ma prima devo creare una copia del documento

. Che cosa si intende per CUP?

O Trattasi del Centro Unico di Prenotazione per esami, visite o altre
prestazioni sanitarie

O Trattasi del Centro Unificato di Prestazioni specialistiche

O Trattasi del Centro Unificato per i Percorsi assistenziali

O Trattasi del Centro Unico di Prenotazione per presidi sanitari

. Le prestazioni incluse nei Livelli essenziali di assistenza (LEA), definiti
con Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 12 gennaio 2017, per le
quali & previsto il pagamento del ticket sono:

O le visite specialistiche ed esami di diagnostica strumentale e di
laboratorio;

O le prestazioni eseguite in pronto soccorso con Codice rosso

O trattamenti erogati nel corso di un ricovero ospedaliero

O i vaccini per le vaccinazioni incluse nel Piano nazionale della prevenzione
vaccinale per le persone identificate come destinatarie

. E’ possibile condividere I'accesso al Fascicolo Sanitario Elettronico (FSE) con i
professionisti sanitari e socio-sanitari?

O Solo se il medico curante dell'intestatario del FSE ne rilascia il consenso

[0 Solo se il titolare del FSE ne rilascia il consenso

O Solo se I'Azienda Sanitaria dell'intestatario del FSE ne rilascia il consenso

O Solo se il Comune di residenza dell'intestatario del FSE ne rilascia il
consenso

. Completare la sequenza logica: “alto sta ad altissimo come celebre staa ...":
O Super celebre

O Piu celebre

O Celeberrimo

[0 Nessuna delle precedenti
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10.Chi non puo prescrivere su ricetta SSN?

O Medici di medicina generale

O Medici specialisti ospedalieri dipendenti di strutture pubbliche
O Medici di guardia medica

O Medici specialisti di strutture private accreditate

Firma




